JJ& Region Stockholm %Eﬁﬁgnd

2026-08-04

Hantering av PDF-bilagor som e-brev i TakeCare for lokala
systemadministratorer

Bakgrund
For att sdkerstdlla en enhetlig hantering ska samtliga systemadministratorer folja de regionala
rekommendationerna for den systemgemensamma katalogen for PDF-bilagor.

Sakerstall att ni har mottagit ratt PDF-bilaga fran verksamheten och spara filen pa en lokal disk
eller annan lamplig tillfallig lagringsplats.

Steg 1 - Oppna PDF-blanketter via Systeminstillningar —» PDF-blanketter

=3 Testenhet 17%% CSTC Int (Sus finy)

g Anvandare... Ctrl+F11
Sok vardkontakt... Ctrl+F12 s
: Behorighetsprofiler...
Sok extern enhet... Ctrl+8 Unofct }
ning journaléppningar...
Dikterade ljudfiler... Ctrl+F9 ;pz . e 5
adera...
Vérdenhetsetiketter...
Inloggningskod app... Vardenheter 4
Externa system och tjanster »| Gemensamma Wordmallar...
Gemensamma Matvardesmallar...
Rapport belaggning... Ctrl+F2
. Gemensamma Matvardesgversikter...

Rapport inskrivna patienter... Ctrl+F3

3 Mé&tvarden flaboratorielistar »
Rapport utplacerade patienter... ~ S

Rapport GVR felista... S
- - Gemensamma Aktivitet-handelse...

Den hér datorns instaliningar »|  Gemensamma Oversikter...
Personliga instaliningar... Gemensamma grupper konsultationsorsaker...
Vérdenhetens installningar » | Gemensamma mottagare konsultationsremisser...

Gemensamma journalmallar. ..
LAs TakeCare Cri+L .

strukturmallar

Gemensamma Lakemedelsoversikter...

Gemensamma Lakemedel

Gemensamma Doseringstider...

Utskriftsmallar brev...
Logotyper...

Obs! Har finns dven systemgemensamma formuldr som inte ska hanteras enligt denna rutin.
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Steg 2
. . . o
Ladda upp PDF-bilaga i menyn PDF-blanketter genom att klicka pa Nytt
PDF-blanketter X
sok: |
|
Dokumentnamn id Typ Giltig t.o.m. Nytt...
E AATest fardtjanst 1033 Formular 2023-01-24 I Rediera
Abort, medicinsk utredning 100105 229 Formulsr 2024-06-26 R
?—j ABR -bilaga - Gotl 1131 Bilaga (e-brev)
Z} Accessprotokoll njureneheten Visby 200 Bilaga (e-brev) Visa
!—j Af00251 1.0 Lakintyg arbetsmarknadspol pgr 817 Formular -
Z} AF00251 Lakarintyg marknads 2023 1065 Formular
',_(-]AKT 773 Formular
Z}ah.lmpanma'langaﬂandﬂgﬂ 706 214 Formular
%) AkutvArd enl riksavtal - betalningsférbindelse 96 Formulsr
E Ambulansflyg helikopter frén Gotland 179 Formular
) Ambulansfiyg/helikopter til Gotland 180 Formular
) Anestesiblankett virdavdelningen 834 Formulsr
) Anestesidtgard 594 Formular
B A 2l bivmrl hantarina Sumad A sallasfTUAY cca Emrmndse

Ange dokumentnamn enligt regional namngivningsstandard och vélj typ Bilaga (e-brev)

PDF-blanketter X

Sok:

Dokument X Giltig t.o.m.
) AATest fardtja 2023-01-24 |
%) Abort, medicing 0940626
}]ABRbiIaga -Gt Dokumentnamn: Testar 0
Z’kmss""’w Giltig t.o.m: ] h
) Af00251 1.0 L4 SE—
) AF00251 Lakar
AT
 akutopanmalan
) Akutvrd enl ri
ﬁ Ambulansflyg/h
'ZI Ambulansfiyg/H
) Anestesiblanke
zlAneStESi.!hg&l: Visa Importera...  Exportera...
Eﬁmm allv biverk
2’ Anm behov
ﬁ Anm enl 19 oK Avbryt

EAnrnéIan enl 19 kap 1 g soL - zuzoroU a7 T
1‘ AnmzElam anl 10 ban 1 £ Cal - 025400 1noa Farmlie

Dokumentnamn Nytt...

Redigera...

n
o
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Klicka pa Importera och valj aktuell PDF-fil fran lokal disk eller liknande lagringsplats. Klicka
darefter pa OK

A

Dokument X

Dokumentnamn: K ortopedi besdk

Giltig t.0.m: 23]
Typ: Bilaga (e-brev)
PDF-dokument som anvands )}

Filnamn: saved.pdf "—
Visa 'Imporhera... l E*-—— )

oK Avbryt

b oy3 rormar

PDF-bilagan ar nu uppladdad i den systemgemensamma katalogen.

Inaktivera en PDF-bilaga
Nar en PDF-bilaga inte langre ska anvdndas ska den inaktiveras. Ansvarig vardgivare ansvarar for
sina PDF bilagor (e-brev).

Sa har gor du:
1. Markera aktuell PDF-bilaga.
2. Klicka pa Redigera.

3. Ange ett datum i faltet Giltig t.o.m.

sak:

Dokumentnamn : Gitig t.o.m. Nytt...
) Arbeteprov forl ) |
= :
" |Bilaga kallelse I} 20220208
2
o pioleoe g _Dokumentnam: loga kaeise b
= | 0 v

Fsidkalleise EXG I .
T pickallelse 505 Sl
Fsidalelse Uty Typ: Biaga (e-brev) N
] Biopsi prostata ]
= Blodsockerkurv ]
Flbraattvetainf  PDF-dokument som anvands D]

Fra att veta inf

Fnamn: Bilaga kallelse.
Hra att veta inf - - N 0

Hra att veta inf 0
Fova att vetainf Visa Importera...  Exportera... 0
Hra att veta inf ]
*Bra att veta inf ]
**Brev hormanpn oK Avbryt 0]
)Brev infor provisunes menmen = wou a3 ]

4. Klicka pa ok
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Nar en PDF bilaga ar inaktiverad ses slutdatum giltig t.o.m.

Sok:
Dokumentnamn d Ty Giltg t.o.m. Nytt...
) arbetsprov forberedelse - Got u7rs Biaga (e-brev)
% Bilaga kallelse 918 Biaga (e-brev) 2022-0208
“*)Biidkallelse EXG och lskarbesok Sés Sac Hiart 1316 Biaga (e-brev)
%] Bidkalielse EXG understkning Sos Sac Hjart 1817 Biaga (e brev)
%) Biidkallelse S5 Sac Dietist 1309 Biaga (e-brev)
%) Bidkalelse Uttraljud av hyartat Sés Sac Hiart 1318 Blaga (e-brev)
“*)Biopsi prostata - Goti 1133 Bilaga (e-brev)
“*)Blodsockerkurva - Gotl 1203 Blaga (e-brev)
“%]Bra att veta infor ditt besok Hemse o Siite-Gotl 1146 Biaga (e-brev)
| | *£8ra att veta infor ditt besok pd BUP- Gotl 1147 Biaga (e-brev)
“%16ra att veta infor ditt besdk pd Forsta linj- Gotl 1148 Biaga (e-brev)
“%1Bra att veta infor ditt besok pd Korpen- Gotl 1144 Biaga (e-brev)
“*%1Bra att veta infor ditt bestk p8 MiniMaria- Gotl 1149 Biaga (e-brev)
“%18ra att veta infor ditt besok pd Psykiatri k Gotl 1145 Biaga (e-brev)
“%18ra att veta infor ditt besdk Visby lasarett-Gotl 1143 Biaga (e-brev)
“F6rev hormonprover infor fertitetsutred. - Got 1154 Biaga (e-brev)
“%)Brev infor provtagning mannen - Goti 1155 Biaga (e-brev)
) Citrafieet- Gotl 1245 Bilaga (e-brev)
“*%1Dagen fir benmargsprov Sos Sac Dagvard 1303 Biaga (e-brev)
% Diabetesinfo - Gotl 1138 Biaga (e-brev)
%) Diodiaser information - Gotl 1139 Biaga (e-brev)
%) Emla instruktion S6s Sac Lung_Allergi 1321 Biaga (e-brev)
“*)Epkutantest - Gotl 1126 Biaga (e-brev)
%) Erbjudande benskirhetsutredning Gotl 1237 Biaga (e-brev)
“*)Fotodynamisk terapi - Goti 1127 Biaga (e-brev)
“*IFPIES provokation S6s Sac Lung_Allergi 1322 Biaga (e-brev)
“%)Fysiab e-patch - Forberedelser - Gotl 1125 Blaga (e-brev)
1 Fohebrev Ambassad Sos Sac 129 Blaga (e-brev)
“*Ferberedande besék inf skopi Sés Sac Gastro 1310 Biaga (e-brev)

Viktigt
For att verksamheten ska kunna anvdnda PDF-bilagan till eKallelser behover den laddas ner under
vardenhetens instdllningar i TakeCare.

Sakerstall darfor att dokumentnamnet ar tydligt och foljer gallande namngivningsregler. Ett tydligt
namn minskar risken for att verksamheten laddar ner fel PDF-bilaga och underlattar framtida
administration.



